GENEL SEKRETERLIK EVRAK KAYIT
BOLUMUNE EVRAKLAR GELIR GOREVLI
PERSONEL TARAFINDAN ALINIR

Y

ILGILI PERSONEL TARAFINDAN EVRAK
KAYIT SISTEMINE ISLENIR

:

YAZININ EKLER|

DESTEK HiZMETLERI MUDURLUGU
Gelen Evrak is Akis Semasi

TAMAM MI?

— lH

YAZININ EKLERI TAMAM DEGILSE
ILGILI BIRIM ARANARAK EKLERIN
TAMAMLANMASI ISTENIR

. YAZININ EKLERI TAMAMSA BASKANA
" | SUNULMAK UZERE SEKRETERLIGE ILETILIR

Y

GELEN YAZIY] BASKAN INCELEDIKTEN SONRA
SUBE MUDURLUKLERINE HAVALE EDER

CEVAP
YAZILACAK MI?

l !

CEVAP YAZILACAKSA GIDEN EVRAK
SUREC] BASLAR

CEVAP YAZILMAYACAKSA VARSA GEREKLI
DAGITIMLAR YAPILIP EVRAK DOSYALANIR

Sorumlu Sef :
Kase / imza:

TR A

Uzman




DESTEK HiZMETLERI MUDURLUGU
Giden Evrak is Akis Semasi

BIRIM MUDURUNUN DIREKTIFi UZERINE

v

y
BIRIM MUDURUNUN ONAYINA W r
SUNULUR J

YAZI
HAZIRLANIR aa

v

¥ §

CEVAP
YAZILACAK MI?

ILGILI PERSONEL TARAFINDAN BIRIM H
2 34 2| ?
MUDURUNE SUNULUR ONAYLANDI M7

E

—
TARIH VE SAYISI VERILIR EKLER] KONTROL
EDILIR VE ILGILI BIRIME GONDERILIR
A J

.

BIR NUSHASI DOSYALANIR

Sorumlu Sef :
Kase / imza:




DESTEK HiZMETLERI MUDURLUGU
Sureli Yazilar is Akisi

Ayda bir, Gc ayda bir, alti ayda bir ya da yilda bir kez
yazilan yazi, hazirlanmasi istenen plan, rapor,
gorevlendiriimesi gereken kurul, komisyon, siire
uzatimi gibi islemler igin “SURELI YAZILAR TAKiP
GIZELGESI” diizenlenir,

A

Suresi gelen yazi ya da ¢alisma, cezali ]

duruma diismeden yasalarin emrettigi
sekilde zamaninda hazirlanir

)

A

Hazirlanan galisma ve ekleri Birim Muddrleri
tarafinda incelenir

T )

Y

Yazilar Genel Sekreter yard. ve ya Genel
Sekreter tarafindan imzalanir.

h

y

Yazi ve ekleri kontrol edilerek, giden
evrak numarasi verilir.

Y

Evraklar posta gorevlisi ile ilgili kurum, kisi
ya da birimlere teslim edilir, postalanir,
elektronik ortamda génderilir.

Y

Yazinin ikinci niishasi ve ekleri, varsa
posta génderisi ile birlikte dosyalanir.

)

Sorumlu Sef :
Kase / Imza:




DESTEK HiZMETLERi MUDURLUGU
Dogrudan Temin Yoluyla Mal Alimi is Akis Semasi

DESTEK HIZMETLERINE GELEN
TALEPLER DEGERLENDIRILIR. iIHALE
USULU BELIRLENIR. DOGRUDAN
TEMINE KARAR VERILIR.

A 4

P

SATIN ALINMASI DUSUNULEN MALZEME JLE\

ILGILI BILGILER (KATOLOG, RESIM, TEKNIK
SARTNAME, NUMUNE, MALIYETI

ETKILEYECEK HER UNSUR) SATIN ALMA

BUTCE KALEMINDE
YETERLI ODENEK VAR MI?

H ODENEK AKTARIMI
YA DA EK ODENEK
ISTENIR.

\ BIRIMINE GONDERILIR. )

) E
ONAY BELGESI HAZIRLANIR. BU BELGEDE, TARIH
VE SAYI, ISIN TANIMI, NITELIGI, iSIN MIKTARI
KULLANILABILIR ODENEK MIKTARI, BUTGE TERTIBI —
BELIRTILIR, SATIN ALMA ISLEMI ILE KISA HARCAMA YETKILISI, PIYASA ARASTIRMASI
ACIKLAMA YAPILIR VE PIYASA FIYAT ARASTIRMASI YAPACAK VE ALIMI GERCEKLESTIRECEK GOREVLI
YAPACAK GOREVLI PERSONELIN ADI, SOYADI, VEYA GOREVLILERI BELIRLER, BU
\U_NV*'*N' YAZILIR, ) GOREVLENDIRME ILGILILERE BILDIRILIR.

Y ALINACAK MALZEME ILE ILGILI PIYASA
ONAY BELGESI INCELENDIKTEN SONRA, gz ARASTIRMASI YAPMAKLA GOREVLENDIRILEN
GERCEKLESTIRME GOREVLISI VE HARCAMA ONAY BELGESI GIDEN EVRAK

; e PERSONELIN VERDIGI BILGI VE BELGELER
YFTKIl ISi TARAFINDAN [M7AI ANIR. DEFTERINE KAYDEDILIR. DOGRULTUSUNDA PIYASA FIYAT ARASTIRMA

TUTANAGI DUZENLENIR, GOREVLILER VE
HARCAMA YETKILISI TARAFINDAN IMZALANIR.

A
MUAYENE VE KABUL

SATIN ALMA EKSIKLER SATIN ALINACAK KOMISYONU ALINACAK
|$LEM| !pTAL TAMAMLANDI MI? URUN UYGUN MU? MALZEMEY| KONTROL
EDILIR. EDER.
i
MALZEME GOREVLI TARAFINDAN
UYELER MUAYENE VE KABUL SAYILARAK DEPOYA ALINIR, TASINIR
KOMISYONU TUTANAGINI IMZALAR. ISLEM FJ$| DUZENLENIR.
s .
(SATiNALMA BIRIMI, VERGI BORCU ‘t’OKTUR
KAGIDI, FATURA, ONAY BELGESI, YAKLASIK
TAHAKKUK BIRIMINDE MALIYET, TASINIR ISLEM FISI, TEKNIK
GERGEKLESTIRILEN BU SATINALMA ILE | SARTNAME, MUAYENE VE KABUL KOMISYON
_ILGILI ODEME EMRI BELGESI ~ TUTANAGI GIBI SATIN ALMA ILE ILGILI TUM
DUZENLENEREK, GERCEKLESTIRME BELGELERI YONETMELIGE UYGUN OLARAK
GOREVLISINE GONDERILIR DUZENLER VE TAHAKKUK BIRIMINE
Y. GONDERIR
¢ . vy
GERGEKLESTIRME GOREVLISI, ODEME EMRI VE ) 4 HARCAMA YETKILIS| TARAFINDAN DA
EKINDEKI BELGELERI YETKILILERIN IMZALARININ IMZALANAN ODEME EMRI BELGESI VE
TAMAM OLMASI, MEVZUATA UYGUNLUGU, MADDI EKLERI, TAHAKKUK BIRIMI TARAFINDAN
HATA OLUP OLMADIGI, SATIS| GERCEKLESTIREN .| DUZENLENDIKTEN SONRA “TAHAKKUK
FIRMAYA AIT BILGILERIN DOGRULUGU BAKIMINDAN EVRAKI TESLIM LISTESI” ILE ODEME
INCELEDIKTEN SONRA,”KONTROL EDILMIS VE UYGUN YAPILMAK UZERE MALI HIZMETLER
GORULMUSTUR” KASESI BASARAK IMZALAR MUDURLUGU'NE GONDERILIR
# ; J
Sorumlu Sef : MALI HIZMETLER MUDURLUGU MUHASEBE BIRIMI
Kase / imza: TARAFINDAN ALINAN EVRAK, BU DAIRENIN UYGULADIGI

SURECE GORE ISLEM YAPARAK, ODEMENIN, MALZEMEYI
TESLIM EDEN FIRMANIN FATURADA BELIRTTIGI BANKA
HESAP NUMARASINA YAPILMASI SAGLANIR




DESTEK HiZMETLERI MUDURLUGU
Acik Ihale Yontemiyle Mal veya Hizmet Alimi is Akis Semasi

DESTEK HIZMETLERI MUDURLUGUNE GELEN IHALE BILGILERI IHALE KAYIT IHTIYAG RAPORU VE
TALEPLERE GORE KIK.GOV.TR ADRESINDEN KAYDEDILIR. NUMARASI DIGER KAYIT BILGILERI
EKAP PLATFORMU KULLANILARAK IHALE 2 G
RAPORU OLUSTURULUR ALINIR. IHALEYE BAGLANIR.
‘ E ON ILANIN
. e ) IHALE ON YAYIMLANMASI
ON YETERLILIK . .
‘ ILANLI MI?
SARTNAMES] (ISTEGE BAGLI).
HAZIRLANIR ' E
S
\ 4 < H ON YETERLILIK TEKNIK SARTNAME VE DIGER
R VAR MI? 2
( IDARI SARTNAME [ DOKUMANLAR HAZIRLANIR.
L HAZIRLANIR
y J
SOZLESME TASARISI IHALE DOKUMAN [HALE iLANI IHALE ILANININ Kik TARAFINDAN
HAZIRLANIR. ONAYI YAPILIR HAZIRLANIR KABUL EDILMESI BEKLENIR.

4

IHALE ILANI KOMISYONU KIK VE MAHALLI GAZETEDE IHALE SEVK VE ISLEM FORMU ILAN UCRETI
OLUSTURULUR ILANIN YAYINLANMASI TAKIP EDILIR GONDERILIR YATIRILIR.
1 iHALE DOKUMAN VE
IHTIYAC RAPORUNA

L ZEYILNAME VAR MI? E

H

Y

DEGISIKLIKLER EKLENIR

v

TEKLIF ZARF| SURESI
ICINDE ALINIR

IHALE DOKUMANININISTEKLILERE SATISI
YAPILIR(ISTEKLILER © IMZALI DOKUMANI
ELEKTRONIK ORTAMDA INDIREBILIR)

IHALE TARIH
SAATI GELDI
Mi?

Y

4

ZEYILNAME
ONAYLANIR

v

-

EDILIR
N

ZEYILNAME TEBLIG

ILANA
YANSIYAN

T

MADDE VAR
MiI?

DUZELTME ILANI
HAZIRLANIR

j, Ju—

TEKLIF ZARF| VE ICERiSiNDEKI BELGELER
ISTEKLILER HUZURUNDA UYGUNLUK
BAKIMINDAN KONTROL EDILIR.

TEKLIF EDILEN
FIYATLAR GIRILIR.

ISTEKLILERIN BILANCO
VE GELIR TABLOLARI
SORGULANIR.

VERILEN TEKLIFLER
DEGERLENDIRILIR.

];

A

SGK VERGI BORC
SORGULAMASI
YAPILIR.

TEKLIF DEGERLENDIRME SONRAS!
ISTEKLILERIN YASAKLI OLUP
OLMADIGI KIK'TEN TEYIT EDIUR.

TEKLIF
DEGERLENDIRME OZET
TABLOSU HAZIRLANIR

EKONOMIK ACIDAN EN
AVANTAILI 1. VE 2. TEKLIF
BELIRLENIR.

IHALE SONUCU KiK'TE

iLAN EDILIR.
Sorumlu Sef:

SONUC BILGILERI

KiK’E GONDERILIR. |

Kase / Imza:

v

SOZLESME ONCESI IHALEYI
KAZANAN ISTEKLININ YASAKLI
OLUP-OLMADIGI TEYIT EDILIR.




KAMU ALIMLARI iHALE SURECI-is AKISI
(Mal ve Hizmet Alimlari ile Yapim isleri)
Bu nedenle idaremiz ihale birimi; bu tablodaki is akisina, siire ve siirecine azami 6lgiide 6zen gosterecektir.

Madde 19. | Madde 19. |Madde 19. | Madde 21. ACIKLAMALAR
Agik ihale | Agik ihale | Agik ihale Pazarhk
Usuli Usulii Usulii Usull
1. IHTIYACIN ORTAYA GCIKMASI 1 Giin 1 Giin 1 Giin 1 Giin
2 Gil 2 Giin
2-TEKNIK SARTNAMENIN HAZIRLANMASI 2 Glin un 2 Gln
3- YAKLASIK MALIYETIN TESPITI 1Gin | 1Gin | 1Gin | 1Gin Mal ve Hizmet ile
Yapim Isi tedarik
edecek Miidiirllik
4-HARCAMA BUTGESININ TESPITI 0 0 0 0 (Kurum) ihtiyacini ve
teknik 6zelliklerini
| kullanmaya ihtiyag
5-UYGULANACAK IHALE USULONUN TESPITI 0 0 0 0 duydugu tarihi iyi
hesap ederek ihale
6- IHALE VE ON YETERLILIK DOKUMANLARININ sfirecinl azerine
IDARI VE TEKNIK SARTNAMENIN HAZIRLANMAS! 2Gin 2:Gun 2Gin 2Gln koyduktan sonra
Idaremiz
Destek Hizmetleri
Z-IHALE ONAYININ ALINMASI 1 Giin 1 Giin 1 Giin 1 Giin Miidiirligine
| bildirmekle
yikUmltdar.
8-IHALE KOMISYONUNUN KURULMASI 0 0 0 0
9-IHALE VE ON YETERLILIK ILANLARININ HAZIRLANMASI 0 0 0 0
10- iHALE iLANLARININ YAPILMASI 7 Giin 14 Giin 21 Giin ilansiz
11-MUAYENE VE TESLIM ALMA/ KONTROL 0 0 o 0
KOMISYONLARININ KURULMASI
12-iHALE VE ON YETERLILIK DOKUMANLARININ 2 . . .
GORULMESI VE SATIN ALINMASI 1Gun 1Gin 1Gin 1.Gdn
13-TEKLIFLERIN SUNULMASI VE IHALENIN YAPILMASI 1Giin 1Giin 1Giin 1 Giin Mal ve Hizmet ile
Yapim lIsi tedarik
edecek Midirlik
14-IHALE DEGERLENDIRME SURECININ TAMAMLANMASI 2 Giin 2 Glin 2 Giin 2 Giin (Kurum) ihtiyacini ve
= teknik dzelliklerini
kullanmaya ihtiyac
15-iIHALE SONUCUNUN ONAYLANMASI 1 Giin 1 Giin 1 Giin 1 Giin duydugu tarihi iyi
hesap ederek ihale
sirecini Uzerine
16- IHALE SONUCUNUN iLANI VE iSTIRAKCILERE TEBLIGi 12 Giin 12 Giin 12 Gun 12 Giin koyduktan sonra
Idaremiz
) Destek Hizmetleri
17-iTIRAZLARIN DEGERLENDIRILMESi 3 Giin 3 Giin 3 Giin 0 Miidiirligiine
bildirmekle
" yukUmltdur,
18- SOZLESMEYE DAVET 1 Giin 1 Giin 1 Giin 1 Giin
19- KAT'I TEMINAT iLE YASAL YUKUMLULUKLERIN ALINARAK SOZLESME 2 2 = 5
IMZALANMASI 5 Giin 5 Giin 5 Giin 5 Giin
20-YER TESLIMI YAPILMASI / MAL VEYA HiZMETIN MUAYENE VE TESLIM 2 = N ..
ALINMASIMALI 1 Giin 1 Giin 1 Giin 1 Giin
TOPLAM AZAMI SURE 41GUN | 48GUN | 55GUN 31GUN ONEMLI




DESTEK HiZMETLERI MUDURLUGU

ISLETME AKIS SEMASI

SUBELERDEN TASIT GOREV EMRI SUBE MUDURU IMZASIYLA GELIR.

l

SAHA AMIRI TALEBE UYGUN PERSONEL VE ARAC/IS MAKINASINI BELIRLER.

l

DESTEK HiZMETLERI MUDURU VEYA iSLETME SORUMLUSU ONAYLAR.

SAHA AMIRI GOREVLI PERSONELE TASIT GOREV EMRINIi VERIR.

l

SOFOR ARACIN GIKIS KM/SAATINI TASIT GOREV EMRINE YAZAR,
ARACINI KONTROL EDER, AKARYAKIT iKMALINi YAPAR VE
GOREV MAHALLINE DOGRU INTIKAL EDER.

i

GOREV TAMAMLANINCA ARACIN DONUS KM/SAATINI AYNI TASIT GOREV
EMRINE YAZAR VE SAHA AMIRINE TESLIM EDER.

~ZUzman




DESTEK HiZMETLERIi MUDURLUGU

ATELYEDEKI IS AKIS SEMASI

ARAZIDEN ARIZALI ARACLAR
ATELYE MUHENDISINE BILDIRILIR

—

ARIZALI ARAG ATELYEYE GETIRILIR

.

ARIZALI ARAG ARAZIDE KALIR

ATELYE MALIYET GOREVLISI
IS EMRI EVRAGINI HAZIRLAR

.

‘

ATELYE MUH. VEYA FORMEN
ILGILI USTALARI ARAZIYE GONDERIR.

iS EMRI ATELYE FORMENLIGINE VERILIR ATELYE
FORMENI ARIZANIN CESIDINE GORE ILGiLI
BIRIME i$ DAGITIM FiSiNi VERIR

v

v

USTALAR ARACIN OLDUGU
SANTIYEYE GIDER ARIZAY| TESPIT EDER

iLGILi BIRIM SOKEREK ARIZAYI TESPIT EDER

!

;

PARCA LISTESI HAZIRLANIR

PARGCA LISTESI HAZIRLANIR

;

.

PARCA LISTESI IHTIYAG FiSINE YAZILIR

PARCA LISTESI YEDEK PARCA
AMBARINA VERILIR

.

v

PARCA LISTESI AMBARA VERILIR

AMBARDA OLMAYAN SATIN ALMA BiRIMi
TARAFINDAN PiYASADAN ALINIR

;

.

AMBARDA OLMAYAN SATIN ALMA BiRiMI
TARAFINDAN PiYASADAN ALINIR

ATELYE MALZEME TALEP FiSIYLE
PARCALAR AMBARDAN ALINIR

v

.

PiYASADAN GELEN PARGALAR SEYYAR TAMIR
FISIYLE AMBARDAN ALINIR

PARCALAR iLGiLi BIRIME TESLiM EDILIR

v

.

ARAZIYE GIDILEREK ARAC TAMIR EDILIR

ARAC TAMIR EDILIR

;

iS EMRI KAPATILARAK ARAC CIKARTILIR




DESTEK HiZMETLERI MUDURLUGU

AKARYAKIT ISLERI AKIS SEMASI

| IHTIYAC BELIRLENMESI

.

| iLGiLIi MUDURLUGE TALEPTE BULUNULMASI

v

‘ SARTNAME HAZIRLANMASI

.

‘ YAKLASIK MALIYET HAZIRLANMAS|

.

{ IHALE SURECI

v

URUN TESLIM SURECI
Muayene ve kabul islerinin yapilmasi
Marker Kontroliintin yapiimasindan sora Analiz igin
ilgili laboratuvara génderilir
Evrak Hazirlanmasi ve kontrolii
Gelen faturanin kontroli

y

ODEME EVRAGININ MUHASEBE
MUDURLUGUNE GONDERILMESI




DESTEK HiZMETLERi MUDURLUGU

i$ MAKINESI KIRAYA VERME IS AKIS SEMASI

| KIRA TALEP DILEKGES| KAYITTAN GELIR

-

ARACIN CALISACAGI YERE GiDILEREK ON
ETUT RAPORU HAZIRLAR

‘

MAKAMDAN OLUR ALINARAK KiRA
SOZLESMESI YAPILIR

’

IDARENIN HESABINA iSTEKLI
TARAFIN PARA YATIRILIR

‘

MAKINA SEVK EDILEREK
KIRALAMAYA KONU OLAN i$ YAPILIR

;

IS BITINCE EVRAKLAR TEKAMUL
ETTIRILEREK MUHASEBE MUDURLUGUNE
GONDERILIR iS KAPATILIR




DESTEK HiZMETLERI MUDURLUGU
Arag periyodik Bakim is Akig Sema

=4
BAKIMI YAPILACAK ARACIN KARTLARI
iLE BIRLIKTE ATOLYEYE GELMESI
N # )
' . . ™
ARACIN PERIYODIK BAKIM
ARALIKLARINA GORE BAKIMIN

v

KURU YAGLAMA YAPILACAK MOTOR
YAGI VE FILITRELERIN DEGISTIRILMESI

v

= ARACIN YIKANMASI VE GOZLE
KONTROL EDILMESI

v

ARACTA HERHANGI BIR
PPROBLEM VAR MI?

E ARACTAKI PROBLEMIN
’ GIDERILMESI (D 5’e
Gore islem Yapilmasi)

H

ARACIN BAKIM KARTININ ISLENMESI

v

[ ARACIN iLGILI BIRIME TESLIM EDILMESI }

Sorumlu Sef :
Kase / imza:




DESTEK HIZMETLERi MUDURLUGU
Fenni Muayene, Egzoz ve Sigorta Islemleri

Is Akis Semasi

TRAFIK TESCIL SORUMLUSU TARAFINDAN
ARACLARIN FENNI MUAYENE, TRAFIK SIGORTA VE
EGZOZ SON TARIHLERININ TAKIP EDILMESI

v

TRAFIK TESCIL SORUMLUSU TARAFINDAN
FENNI MUAYENE TARIHI GELEN ARAGLARIN
MUAYAENE MASRAFLAR|I HESAPLANARAK BU
MIKTAR KADAR AVANS CEKTIRMESI

|

MUAYENESI GELEN ARAGLARIN ATOLYE
FORMENINE BILDIRILMESI AVANS MUTEMEDI,
TRAFIK TESCIL SORUMLUSU, ARAG SOFORU VE
ARAGLA BIRLIKTE TUVTURK’E GIDILEREK
ARACIN MUAYENESININ YAPTIRILMASI

!

ATOLYEDE AGIR/HAFIF

KUSURLARIN GIDERILMESI <

ARAC
MUAYENEDEN

GECTI M ?

g

ARACIN TRAFIK TESCIL BELGESI BITTI ISE
MUTEMET TARAFINDAN HESAPLANAN
ORANDA AVANS CEKILEREK MUTEMETLE
BERABER TRAFIK TESCiL MUDURLUGUNDEN
YENI BELGENIN ALINMASI

|

MUAYENESI YAPILAN ARAGLARIN
TOVTURK'TEN DEKONTLARIN ALINARAK
AVANS GEKILEN MUHASEBE ISLEM FISINE
TAKILMASI

'

DEKONTLARIN ODEME EMRI BELGESINE
ILISTIRILEREK AVANSIN KAPATILMAS!I ARACIN
RUHSANTININ ARAG SURUCUSUNE TESLIM
EDILMES]

Sorumlu Sef :
Kase / imza:

v

TRAFIK TESCIL SORUMLUSU TARAFINDAN
TRAFIK SIGORTA VE EGZOZ TARIHI GELEN
ARAGLARIN SATINALMA SEFLIGINE
BILDIRILMESI

,

SATIN ALMA BIRIMI TARAFINDAN BU ARACLAR

ICIN BASKANLIK OLURU ALINARAK DOGRUDAN
TEMIN ONAY BELGESININ HAZIRLANMASI VE
ONAYLATILMASI

S Y

|

SATIN ALMA BiRIMI TARAFINDAN TEKLIFLERIN
DAGITILARAK KOMISYON TARAFINDAN
DEGERLENDIRILMESI

TEKLIFI UYGUN BULUNAN SIGORTA
ACENTESI/SIRKETININ TESPIT EDILMESI

!

A O T

ARAGLARIN POLICELERININ KESTIRILEREK
ODEME EMRI BELGESI ILE MALI HIZMETLER
MUDURLUGUNE GONDERILMESI VE KESILEN

POLICELERIN ARACLARA TESLIM EDILMESI

J
]
|




DESTEK HiZMETLERi MUDURLUGU
Hurdaya Ayirma islemleri is Akis Semasi

KOMISYON KURULARAK KOMISYONUN
RAPORUNU HAZIRLAMASI

v

ra ™
ILGiLi MUDURLUK TARAFINDAN EVRAK

GIRIS NUMARALARININ VERILMESI

M # oy

' . oy
HURDA VE ARAGLARIN SATISI iCiN
ENCUMENE OLUR YAZISI YAZILMASI

L% iy

v

ENCUMEN OLUR VERDI Mi?

VALILIK OLURU ICIN MAHALLI IDARELER
MUDURLUGUNDEN SATIS ONAYI ALINMASI

v

VALILIK OLURU VE ENCUMEN KARARI ILE
PLAKA VE ARACIN TRAFIKTEN DUSURULMESI

v

H ——
> SURECIN DURDURULMASI

v

-

VALILIK OLURU
EKONOMIK OMRUNU DOLDURMUS ARACLARIN 2886
SAYILI DIK GORE SATIS ICIN IHALE GUNU ALINMASI

. 3
ILE BELEDIYE ENCUMENINDEN

¢ A
-
2886 YA GORE GEREKLI ILANIN YAPILARAK
~SARTNAMENIN SATISA SUNULMASI
J
1] . K _‘\
2886 YA GORE IHALENIN YAPILMASI
J

-

-

VALILIK OLURU iLE BELEDIYE ENCUMENINDEN
GENELGE GEREGI HURDA AKSAMLARIN MKE'YE SATIS
SURETIYLE DEVIRLERI YONUNDE KARAR CIKMASI

!

—

MKE YETKILERININ BELIRLEDIKLERI TARIHTE
GELEREK HURDALARI TESLIM ALMALARI

v

MKE TARAFINDAN HURDA UCRETLERINI BELEDIYEMIZ
HESAPLARINA YATIRMALARI VE
MAKBUZU [BRAZ ETMELERI

BIRIM TASINIR KAYIT
YETKILILERI TARAFINDAN
KAYITTAN DUSME

—
Sorumlu Sef:

Kase / imza:

A




DESTEK HiZMETLERI MUDURLU

[ YENI DEMIRBAS ALIMI )

ILGILI BIRIMIN MUAYENE KABUL
KOMISYONU TARAFINDAN
DEMIRBASIN TESLIM ALINMASI

v

w

Demirbag Kayitlari is Akis Semasi

v

TASINIR KAYIT YETKILISI
TARAFINDAN DEMIRBASIN

SISTEME

YUKLENMESI

DEMIRBAS

=

ILGILI BIRIM TASINIIR KAYIT YETKILISI
TARAFINDAN TiF KESILMESI

Y

DEMIRBAS KULLANILACAK KISIYE
ZIMMET

y

TASINIRIN DEPOYA GIRISININ
YAPILMAS|

I

GU

SARF

A

GELDIMI M

¢H

CALINTI MI?

S

lH

ARIZA MEYDANA

TASINIRIN SERVIS

\.

TARAFINDAN DEGISTIRILMESI

i?

3
»  SERVISE GONDERLIMESI
e

TAMIR

EDILEBILIR MI?

E EMNIYET TUTATNAGINA
DAYANARAK KOMISYON

OLUSTURMASI

SERVIS TUTANAGINA DAYANARAK

SAHIBININ KULLANMAYA
DEVAM ETMESI

=
Sorumlu Sef
Kase / imza:

KOMISYON OLUSTURULMASI

~

Y

KOMISYON KARARINA
DAYANARAK DEMIRBASIN
HURDAYA AYRILMASI

=

.

r

ILGILI BIRIM MUDURUNUN ONAYI iLE
ISTENEN MALZEMELERININ
KULLANILMASI ICIN ILGILI KiSILERE
TESLimI

v

STOKTAN DUSULMESI

v

Y

CIKISIN YAPILABILMESI iCiN

MUHASEBE BIiRIMINE BILGI
VERILMESI

TAMIR EDILEREK SAHIBINE
TESLIM EDILMESI




.

DESTEK HiZMETLERI MUDURLUGU
Arag Tamir ig Akis Semasi (D 5)

BIRIMLERDEN ARIZA BILGISININ
TELSIZ/TELEFON/SIFAYEN ALINMASI

.

{ ARIZA HAKKINDA BILGI ALINMASI ]

ARIZALI ARAC ATOLYE
DISINDA MI?

ARIZA BILGISINE GORE UYGUN
PERSONEL VE MALZEME
GONDERILMESI

—_ TAMIR OLAY
YERINDE

p
—I—L ARACIN ILGILI ATOYEYE GETIRILMESI }
YAPILABIL MI?

.

IS EMRI ARAG KAYIT FORMUNA
ISLENEREK NUMARA VERILMESI

v

ARACIN DEGERLENDIRLMESI J

ARACA EKONOMIK OMRUNUN
H| DOLDURDU/HURDA ISLEMLERININ
YAPILMASI

TAMIR EDILMESI
UYGUN MU?

PARCA DEPODA
VAR MI?

ARIZANIN GIDERILMES] ]$ E

HEMEN TAMIR GEREKIYOR MU? J

[E S

Ty
ARACIN “TECRUBE” ( PARCANIN SANAYIDEN ARACIN GETIRLIGI
TEST EDILMESI < L TEMIN EDILMESI BIRIM
J TARAFINDAN
MALZEMENIN

TEMIN EDILMESI

ARACIN CALISIR DURUMDA
TESLIM EDILMESI

Sorumlu Sef:
Kase / imza:




AKARYAKIT [HALESININ YAPILMASI

4

iHTIYACA GORE YUKLENICIDEN
PEYDER PEY TALEP EDILMESI VE
TESLIM ALINMASI

v

( e il
ULUSAL MARKER KONTROLU IGIN BIL.
SAN. TEK. MUD.’EN PERSONEL TALEP
EDILMESI

\

S

P

KANTARDA ILK TARTIMIN YAPILMASI
ILK DEPODA KONTROL YAPILMAS!

v

TEKRAR KANTARDA TARTIM }
L

"

—

~

YAPILARAK FARKIN HESAPLANMASI

!

ODEME EMRI BELGESI
DUZENLENEREK MALI Hiz. MUD.
GONDERILMESI

DESTEK HiZMETLERI MUDURLUGU

Akaryakit Temin islem Semasi

UYGUN PERSONEL
VAR MI?

ULUSAL MARKER KONTROLUNUN
YAPILMASI

v

H

E

BiL. SAN, VE TEK. MUD. ELEMANLARI
TARAFINDAN GEGERLI TUTANAGI
DUZENLENEREK MUHURLERIN ACILMASI

‘ ™

BELEDIYEMZCE TESLIM ALINDIKTAN SONRA
3 ADET NUMUNE ALINRAK [LGILI YERLERE
GONDERILMESI

Sorumlu Sef :
Kase / imza:

v

AKARYAKIT ANALIZI

E
GEREKIYOR MU?

T

ANALIZ SONUCLARINA
GORE ISLEM YAPILMASI

w

—

s

ULUSAL MARKER KONTROLU ICIN ILGILI
KURUMDAN TEKRAR PERSONEL TALEP
EDILMESI

BiLIM SANAYI TEKNOLOJI MUD. PERSONELI
TARAFINDAN GEGERSIZ TUTANAGI
DUZENLENEREK ISLEM YAPILMASI

ANALIZ ICIN KTU'YE NUMUNE
GONDERILMESI

Ey

SAHIT NUMUNENIN ANALIZ ICIN
KTU’'YE GONDERILMESI




DESTEK HiZMETLERIi MUDURLUGU
Otobiis Temini is Akis Semasi

KAMU KURUMLARININ DIiLEKCE iLE VATANDASIN (GERCEK-TUZEL)
BASVURUSU DILEKCE ILE BASVURUSU

ARAC MUSAIT
Mi?

ARAC MUSAIT
Mmi?

_.ﬁ., RESMI YAZI ILE ARACIN UYGUN OLUP 4L
OLMADIGININ BILDIRILMESI

BASKAN ONAY
VERDI Mi?

H RESMI YAZI ILE ARACIN UYGUN OLUP
OLMADIGININ BILDIRILMESI

lE

GOREVLENDIRME YAPILMASI

A

Ty
BASSOFOR/YARDIMCISI TARAFINDAN

PROGRAMA ALINAMASI

b
~
[ PROGRAMLARIN TARIH GELINCE

SERVIS YAPILMASI

Sorumlu Sef :
Kase / imza:




